Rukovét’ funkcionare SDH
(délba prace ve vyboru Shoru dobrovolnych hasici)

Na zakladé¢ zékona €. 83/90 ze dne 27. 3. 1990 o sdruzovani obcanil v ndvaznosti na Stanovy
SH CMS ve znéni piijatém Ill. fadnym sjezdem navrhujeme SDH tuto délbu prace ve vyboru SDH.

Vychazime z kolektivniho rozhodovani organti SDH, ale i osobni odpovédnosti kazdého ¢lena
a predevsim funkcionafe, za plnéni svétenych ukold.

Ma-li vybor SDH dobie organizovat a fidit praci, musi provést spravnou délbu prace mezi
jednotlivymi ¢leny vyboru a vymezit odpovédnost za plnéni ukolt.

Vyro¢ni valnd hromada stanovi pocet clenti vyboru SDH s ptihlédnutim k poctu ¢lentt SDH,
proto ve vyborech s mensim poctem ¢lenti je mozno nékteré funkce sloucit.

Pro jednotlivé funkce je tieba vybirat ¢leny do vyboru podle znalosti jednotlivych usekii
Cinnosti a i pFi slucovdni funkci piihliZet k tomu, které funkce je ¢len vyboru schopen.

Starosta SDH

Je ptedstavitelem SDH, ktery zastupuje pii jednanich s jinymi organy a organizacemi.
Podepisuje pisemnosti SDH.
O rozhoduje zalezitosti mu svétené vyborem sboru
pripravuje jednani vyboru a zajist'uje jeho rozhodnuti
vytizuje bézné zalezitosti fizeni sboru
odpovida za dodrzovani stanov a za rozpracovani a plnéni usneseni a zavéru vyssich organti
spravné hospodaieni S vlastnim majetkem SDH i s majetkem svéfenym do péce jinymi organy a
organizacemi
0 své ¢innosti podava zpravy nejbliz§imu jednani vyboru
v dobé jeho nepfitomnosti jej zastupuje naméstek starosty nebo v zaleZitostech, které jim sveri
O zodpovida za informovanost ¢lenské zdkladny SDH
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Ndméstek starosty

O pomaha starostovi SDH zejména pii vypracovani planu prace pro jednani vyboru SDH, valnou
hromadu, za jejich fadnou ptipravu a fizeni

QO prfi pisobeni na mladez, jeji vychove a jejimu ziskavani pro aktivni ¢innost v SDH

QO pfi organizovani vzdélavacich, kulturnich, sportovnich a jinych akci pro své ¢leny i pro ob¢any

O zastupuje starostu v zaleZitostech, které mu svéii

Jednatel

O pfijima a podle vyboru SDH, valné hromady nebo podle pokynt starosty SDH vyftizuje
korespondenci a vede o ni jednaci protokol

0 o doslé korespondenci ihned informuje starostu SDH a podava o ni zpravu ve vyboru SDH

O ve spolupraci s ostatnimi ¢leny vyboru zpracovava hlaseni o ¢innosti SDH, predklada je na vyboru
K projednani a zajistuje jeho odeslani na OSH ve stanoveném terminu

O podle planu prace vyboru nebo podle pokynt starosty SDH svolava vyborové schiize a valné
hromady SDH

O provadi zapisy ze schlizi

O odpovida vyboru SDH za fadné vedeni ¢lenské evidence (evidencnich listkli ¢lentt)

O ve spolupraci s ostatnimi ¢leny vyboru zpracovava zpravu vyboru pro valné hromady SDH



Referent mladeZe
Vedouci kolektivu mladych hasic¢t a vedouci zajmového kolektivu
tidi se pokyny vysSich organt tykajici se ¢innosti mladeze
provadi rozhodnuti organti sboru, ktera se tykaji oboru ¢innosti kolektivu
organizuje a fidi jeho ¢innost
tlumoci jeho z4jmy a stanoviska na jednani organti sboru
zapojuje kolektivy do celostatni hry Plamen mladeze a dorostu a do dalSich akci potradanych pro
mladez to i za pomoci ostatnich ¢lent vyboru
uzce spolupracuje s vedenim Skoly a Ob¢anskymi sdruzenimi pracujicimi v misté na useku prace
s mladezi
O snazi se ziskavat dal§i mladez s cilem vychovat si nastupce do fad hasict
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Referentka Zen

O napomaha vyboru sboru pfi ziskdvani novych Zen a ¢lent do sboru
O organizuje pro ¢lenky sboru riiznorodou ¢innost

O spolupodili se pti vychoveé déti a mladeze k pozarni bezpecnosti

O napomaha vyboru pii rozvijeni kulturni a spolecenské ¢innosti

Kronikar

Q zachycuje v ro¢nich zapisech zivot SDH a z téchto zapist zpracovava zac¢atkem nasledujiciho
kalendarniho roku celoro¢ni zapis, ktery ve formé¢ konceptu predklada k projednani vyboru SDH,
a po projednani a schvaleni ve vyboru jej prepisuje do kroniky

0 do kroniky se zapisuji pouze ty udalosti, které se tykaji ¢innosti sboru

O kronikaf kromé psani do kroniky shromazd’uje v§echny materialy, které dokumentuji ¢innost
sboru napf. fotografie, video, zdznamy, plakaty, novinové ustiizky atd.
Q spolupracuje s muzeem hasic¢ské techniky v Chrastaveé

Hospodar

O odpovida vyboru SDH za dodrZovani vSech pravnich ptepist a smérnic vztahujicich se
k hospodateni a vedeni ucetnictvi

O vede ucetnictvi sboru, financni denik s prehledem vSech pfijmi a vydajt sboru, evidenci akcii u
HVP, evidenci veskerého majetku SDH atd.

0 financni denik a ucetni doklady predklada ke schvaleni a podpisu starostovi SDH

0 provadiu ¢lentt SDH inkaso ¢lenskych prispévki a vede jejich piesny piehled a ve stanoveném
terminu odvadi ¢lenské ptispévky v urcené vysi na OSH

0 veskeré doklady o hospodateni SDH a majetku SDH ptedkladé na pozadani revizorim tctu a
kontrolnim a reviznim radam

Vzdéelavatel - organizacni referent
Je ve stalém styku se starostou a jeho naméstky a podle usneseni organizuje piipravu valnych
hromad SDH.
O pecuje o kulturni, osvétovou, vzdélavaci, soutézni, sportovni, zabavni a jinou zajmovou ¢innost
svych ¢lent a jejich rodin, popiipadé i §irSi vetejnosti, piitom zvlasté dba o udrzovani tradic sboru
0 dobrovolnou praci ¢lend SDH ptispiva k ochran¢ a zlepSovani Zivotniho prostiedi
O propaguje odbér Hasi¢skych novin

Kontrolni a revizni rada
Kontrolni a revizni rada SDH je zvlastnim organem a pisobi ve sborech, jejichz ¢lenska
zakladna €ini alespofi 30 ¢lenti. Rada musi byt alespo tficlenna.
O rada je nezavisla, samostatna a ze své ¢innosti odpovédna pouze vyro¢ni valné hromad¢ sboru
0 zaméfuje se zejména na dodrzovani zdkont, stanov a smérnic SH CMS a rozhodnuti vyssich
organd
O dale dohlizi na hospodatfeni SDH a na nakladani s majetkem SDH a nejméné 4x rocné provadi
inventarizaci pokladni hotovosti
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O nahlizi do vSech pisemnosti organu sboru

O dohlizi téz na vydéle¢nou ¢innost a piitom zaroven sleduje ¢elnost a hospodarnost
vynakladanych prostfedkt a dodrzovani pravnich a vnitinich predpisti ve vztahu k vydéleéné
¢innosti sboru

O musi byt pfitomna na jakémkoliv jednani vyboru sboru

O 1xrocné predkladé valné hromadé pisemnou zpravu, ktera se vyjadiuje ke stavu hospodareni
SDH, ucelnosti vynakladanych prostiedki a placeni ¢lenskych piispévka

Revizor uctu

Ve shoru s po¢tem méné nez 30 ¢lend je mozno misto KRR volit revizora Gétu, jeho
pusobnost se omezuje pouze na zalezitosti hospodareni. Ostatni kontrolni ¢innost vykonava vybor
sboru nebo starosta.



